Kaufmannische
Berufsfachschule EMIL MOLT

Einjahriger Bildungsgang
Berufsvorbereitung und mittlerer Schulabschluss

Wer mit einem erweiterten Hauptschulabschluss an die Emil Molt Akademie kommt, oder seinen Mittleren
Schulabschluss (MSA) verbessern méchte, der kann an unserer einjahrigen Kaufmannischen Berufsfachschule
drei Fliegen mit einer Klappe schlagen: Erste Einblicke in das kaufmannische Berufsfeld, verbesserte Chancen
auf einen Ausbildungsplatz, und das Erreichen eines MSA, der den Zugang zur Fachoberschule erméglicht.
Damit ist dieser Bildungsgang eine echte Alternative zur Wiederholung der Klasse 10.

In den Fachern Deutsch, Englisch und Mathematik finden zentrale Abschlussprifungen statt. In der Priufung
in besonderer Form prasentieren Schuler ihre Ergebnisse zu Themen in den Fachern des berufsbezogenen
Lernbereichs — Wirtschaftslehre, Rechnungswesen, Datenverarbeitung, Betriebspraxis und Textverarbeitung.
Die Emil Molt Akademie vermittelt in diesen Fachern die wesentlichen Grundlagen und Inhalte kaufman-
nischer Tatigkeiten. Unsere Schuler gewinnen hier Einsichten in wirtschaftliche Ablaufe, erhalten Einblicke
in Organisationsstrukturen von Unternehmen und erwerben Kenntnisse zum kaufmannischen Schriftverkehr
sowie zur Organisation moderner Buro- und Sekretariatsarbeit. Unsere Berufsfachschuler lernen das Hal-
ten von Referaten und zusammen mit einem intensiven Bewerbungstraining steigen die Chancen auf dem
Arbeitsmarkt erheblich.

Im berufsbezogenen Lernbereich gewinnen die Jugendlichen u.a. Einsichten in Wirtschaftsablaufe und
Organisationsmuster von Unternehmen und erwerben Kenntnisse zum kaufmannischen Schriftverkehr
sowie zur Organisation moderner Buro- und Sekretariatspraxis. Vermittelte Kenntnisse zu den Grundrechen-
arten sind die Basis flr das kaufméannische Rechnen in Form von Durchschnitts- und Mischungsrechnung,
Dreisatz-, Prozent- und Zinsrechnung sowie der Handelskalkulation. Trainiert wird auRerdem die Leistungs-
erstellung sowie die Leistungsabrechnung mit Hilfe der manuellen Buchftihrung.

In der Datenverarbeitung / Betriebspraxis werden neben einer grundlegenden Einfiihrung in die Bedienung
des PCs u. a. die Module Word und Excel gelehrt sowie der Umgang anhand praktischer Aufgaben trainiert.
Und wenn Sie dann nach einem Jahr einen ordentlichen MSA gepackt haben — was kommt dann? Jetzt kén-
nen Sie sich erfolgreich auf eine Ausbildungsstelle bewerben — oder Sie absolvieren in zwei weiteren Jahren
bei uns lhre allgemeine Fachhochschulreife an unserer Fachoberschule.
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Voraussetzungen
Unterrichtsform

Unterrichtsfacher

Aufnahmeverfahren

Ausbildungsdauer
Unterrichtszeiten
Ausbildungsbeginn
Ferien

Schulgeld

Erweiterter Hauptschulabschluss
Ganztagsausbildung

1. Fachrichtungstibergreifender Unterricht: Deutsch, Sozialkunde, Englisch,
Mathematik, Sport

2. Fachrichtungsbezogener Unterricht: Wirtschaftslehre, Rechnungswesen,
Betriebspraxis, Datenverarbeitung, Textverarbeitung

vollstandige Bewerbungsunterlagen

(Anschreiben, Lebenslauf, Lichtbild, Personalausweis)

Originalzeugnis zum Nachweis des erweiterten Hauptschulabschlusses oder
letztes Zwischenzeugnis, welches den erweiterten Hauptschulabschluss
erwarten lasst

Aufnahmegesprach

1 Jahre Vollzeitausbildung

8:00 Uhr bis 15:20 Uhr

entspricht dem Berliner Schuljahresbeginn

Es gilt die Ferienordnung der &ffentlichen Schulen.

Sozial gestaffelt, Finanzgesprach nach Aufnahme in die Ausbildung

Die aktuelle Orientierungstabelle der Emil Molt Akademie kann auf Anfrage
zugeschickt werden

BAf6G Forderung ist méglich

Ausfuhrliche Informationen erhalten Sie in unserem besonders verkehrsglinstig gelegenen Schulhaus

Telefonische Terminabsprachen werden erbeten

Emil Molt Akademie
Kuhligkshofstr. 4
12165 Berlin

Anfahrtsskizze

KuhligkshofstraRe
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