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Ausbildung

Kaufmannische

Assistenz

Die Ausbildung

® zweijahrige staatlich anerkannte Berufsausbildung
® Praxisnahe Ausbildung (Verbindungvon
theoretischen und praktischen Unterrichtsinhalten)
6-wochiges Auslandspraktikum im Erasmus-
Programm (Praktikum auch in Berlin méglich)
Projekte

Die Lernfelder
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Beschaffung
Produktion
Personal

Logistik
Absatzforderung
Controlling

suser

Die Schiilerfirma BerlinBees

Hier imkern die Schiiler:innen als Mitarbeiter:innen der
BerlinBees wesensgemaf nach den Kriterien der
Gemeinwohlékonomie.

Sie stellen aus Honig und Bienenwachs ihrer eigenen
Bienenvolker folgende nachhaltige Produkte her:
Kosmetik, Bienenwachskerzen, Honig und andere
Nahrungsmittel.

Emil Molt Akademie

FOS-W
SAS
FOS-S

Die Unterrichtsfacher

Wirtschaftslehre

Rechnungswesen

Schiiler:innenfirma

Textverarbeitung

EDV/IT

Deutsch/ Kommunikation

Englisch

Wirtschaft- und Sozialkunde

Mathematik in Vorbereitung

, auf die Fachoberschule

| Sport

Forderkreis

(Diese Unterrichtseinheit wird

. als freiwilliger Unterricht
angeboten und dient zur
Wiederholung bzw. Festigung
des Lernstoffs.

| Sie kann aber auch als
verbindlich erklart werden,

. z.B. bei mangelhafter

| Leistung, langer Krankheit).

www.emil-molt-akademie.de



info@emil-molt-akademie.de
Telefon: 030 68 4028610

Die Zugangsvoraussetzung

® Mittlerer Schulabschluss (MSA) oder
Fachoberschulreife (FOR)

Die Unterrichtsform

® Unterrichtszeit von 8:15 bis 15:45 Uhr

® Ferien gleich der Ferienordnung
o6ffentlicher Schulen.
Ausnahme: Eine Verkiirzung der Ferien in
der Praktikumszeit ist méglich.

Der Schulbeitrag

® sozial gestaffelt

® Finanzgesprach nach Aufnahme

® BAfoG-Forderung moglich

® QOrientierungstabelle unter:
www.emil-molt-akademie.de/bewerbung

Notizen

Kaufmannische
Assistenz

Bewerbung

Die Checkliste

® MSA Zeugnis (einmal im Original zur
Ansicht)

® | ebenslauf (unterschrieben)

® Motivationsschreiben (unterschrieben)

® Zwei Passbilder

® Personalausweis

Kontakt

Emil Molt Akademie
Monumentenstrafle 13 B
10829 Berlin-Schoneberg

Telefon: 030 68 402 8610
info@emil-molt-akademie.de
www.emil-molt-akademie.de
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